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Informe Anual del Programa de Desarrollo Archivistico

El presente informe realiza un andlisis del cumplimiento de los objetivos planteados en el Programa anual
de Desarrollo Archivistico presentado para el afio 2025 con el fin de conocer los avances obtenidos y
contar con un marco de referencia para el siguiente programa proyectado para el afio 2026.

Elinforme se sustenta en el Articulo 26 de la Ley General de Archivos y el Articulo 28 de la Ley de Archivos
del Estado de Yucatan en los que se sefiala la elaboracién y cumplimiento del Programa Anual.

En el programa 2025 se aplicé el uso y actualizacion de instrumentos como el Cuadro General de
Clasificacién Archivistica, el Catalogo de Disposicién Documental y la Guia de Archivo Documental, fichas
técnicas, sensibilizacion del Sistema de Archivos de Yucatan; y su proposito principal fue planear la buena
implementacién, organizacién y control de archivos que coadyuven en los asuntos, programas, proyectos,
acciones y compromisos institucionales.

Revisién de los objetivos

Objetivo General:

Establecer un cronograma de trabajo anual anualizado para el Instituto de Infraestructura Carretera de
Yucatén en apego al marco normativo y operativo en materia de archivos, con el fin de planear metas,
con una filosoffa de modernizacidn, orden, control y optimizacién de recursos; asi como un cambio en la
cultura archivistica institucional, la aplicacién de tecnologia para mejorar la capacidad de operacion,
considerando en todo momento su medicién a través de objetivos especificos.

Objetivos Especificos:

o  Fomentar los procesos archivisticos, cuidado y mantenimiento de los expedientes en el acervo de la
Institucion.

e Sensibilizar a los servidores publicos de la importancia de los archivos, asi como de la responsabilidad
que representan.

o Identificar y actualizar los instrumentos de control archivisticos cuando se requiera.

s Obtener y mantener los archivos de tramite y de concentracion debidamente organizados y
sistematizados, para garantizar la transparencia, ubicacién y la rendicién de cuentas.

» ldentificar y clasificar los expedientes de los archivos de tramite, debidamente organizados con base
al Cuadro General de Clasificacién Archivistica, el Catalogo de Disposicién Documental y la Guia de
Archivo Documental, lo que permitira integrar el Inventario General por expedientes.

s  Capacitar en materia archivistica al personal operativo del Sistema Institucional de Archivos.

o Identificar espacios destinados a los archivos de trdmite y de concentracién para definir los
requerimientos necesarios para garantizar su resguardo.

Para el cumplimiento de los objetivos citados, se realizaron una serie de actividades a lo largo del afio,
mismos que se enlistan a continuacidn:

1.- Capacitacién en materia de archivos

Padgina 1 de




citi INCAY INSTITUTO DE INFRAESTRUCTURA CARRETERA DE YUCATAN

AN RENACIRIEHNTO ¥
g«}) YUCATAN i PERIODO DEL 1 ENERO AL 31 DICIEMBRE DE 2025
G0 | INFORME ANUAL DEL PROGRAMA DE DESARROLLO ARCHIVISTICO

Durante el mes de febrero, abril, octubre y noviembre de 2025 se reanudd el programa de administracién
de archivos, presentacién del programa de trabajo 2025, capacitacion del Sistema de Archivos de Yucatan
al personal del Instituto de Infraestructura Carretera de Yucatin, mencionando la importancia de la
elaboracién y seguimiento de los instrumentos técnicos de control archivistico. Asimismo, quedd abierto
a los enlaces de Archivos de Tramite la solicitud de asesoria personal o grupal segtin sus necesidades, para
la actualizacién de los instrumentos de control y consulta y la aplicacién del Sistema Institucional de
Archivos, capacitacién de jornadas archivisticas 2025 impartidas por el Archivo General de la Nacién y
Archivo General del Estado de Yucatén, y el taller de registro de Nacional de Archivos para los sujetos
obligados 2025 impartido por el Archivo General de la Nacion.

2.-Introduccién del taller de Archivos de tramite.

Se implementa como apoyo y ayuda de un taller didactico para el entendimiento y aplicacién apropiada
de los instrumentos archivisticos y los procesos a cumplir en el sistema institucional de archivos de
acuerdo a lo normado.

3.- Aplicacién de los instrumentos de control en los archivos de tramite.

La aplicacién de los instrumentos archivisticos, consistente en la elaboracién de las portadas por
expedientes y su registro en los inventarios generales, ha sido establecido en las dreas administrativas del
Instituto, para facilitar los procesos de trasferencia primaria y baja documental.

4 -Sesiones del Grupo Interdisciplinario

El Grupo interdisciplinario realizé la primera sesion el dia 29 de enero de 2025, en el cual se rindio el
Informe Anual del Programa de Desarrollo Archivistico del ejercicio 2024 vy se presentd el Programa de
Desarrollo Archivistico del ejercicio 2025, asi como el Cronograma de Actividades, en seguimiento al
cumplimiento del Articulo 23 de la Ley General de Archivos y Articulo 25 de la Ley de Archivos del Estador
de Yucatén, la segunda sesién del grupo el dia 8 de octubre de 2025, en la cual se rindi6 avances de los
talleres impartidos, revisiones del sistema en las areas administrativas y la solicitud de los inventarios de
baja documental genérica.

5. |dentificacién de documentos del Archivo de Tramite y Archivo de Concentracion, para su Baja de
Forma Genérica o solicitud de baja correspondiente a la solicitud Genérica, se realizo en el transcurso
marzo a octubre 2025, solicitudes de Baja con Inventario Genérico al Archivo de Concentracion del
Instituto Y solicitud de baja de archivos de uso administrativo inmediato, sustentados mediante memos
de solicitud vy acta administrativa de documentos de baja de uso administrativo inmediato y acta
administrativa de destruccion documental de archivos con disposicion final prescrita.

6.- Revision del Sisterna Institucional de Archivos

Se realizé la Revisién y evaluacion del Sistema Institucional de Archivos en cada una de las dreas
Administrativas en el mes de octubre y noviembre de 2025, para evaluar puntos importantes de atencién,
demanda de los espacios para Archivo de Concentracion, guarda de los periodos de la informacion en las
areas y cumplimiento aplicacién de los instrumentos Archivisticos.
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Recursos Materiales y Humanos.

En cuanto a los recursos materiales es de sefialar que se contd con los elementos necesarios para llevar a
caba las actividades, las capacitaciones y en el caso de las sesiones virtuales, se contd con los equipos de
cémputo necesarios para poder estar en contacto con el personal asistente a las reuniones.

El drea coordinadora de archivos estuvo en contacto con los enlaces de archivo de trdmite de las
diferentes direcciones para las capacitaciones y las visitas.

Sin embargo, se resalta la necesidad de contar con personal dedicado de tiempo completo en las tareas
de apoyo con el area coordinadora de archivos, que pueda brindar un seguimiento oportuno a todas las
actividades planeadas en cada una de las unidades administrativas, y la capacitacién de todo el personal
administrativo con el sistema Institucional de Archivos, en el caso de resguardos o alternativas de
almacenamiento de informacidn digital y fisica del Instituto la posibilidad de expandir la infraestructura
para el contener la informacién generada de las areas administrativas en sus tiempos de resguardo
estipulado dentro de Archivos de Tramite como el Area de Archivo de Concentracién.

Consideraciones

Tras hacer el andlisis de los avances de lo programado para el ejercicio 2025 y tomando en cuenta los
objetivos que fueron cubiertos, es de mencionar que se tuvo un avance significativo en el trabajo relativo
al desahogo de las areas y de Concentracién, avance en los controles del Archivo de Concentracidn,

transferencias primarias vy las bajas documentales.

Se emite el presente informe a los 27 dias del mes de enero de 2026.

ATENTA T

L.D. Luis Jer 2Me Barrera
Director Juridico y Titular dgl Area Coordinadora de Archivos del

Instituto de Infraestfu¢tura Carretera de Yucatan
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